Zatqcznik do Uchwaty nr 36/2023 Rady Naukowej CAMK PAN z dnia 16 czerwca 2023 1.
Zmiany wchodzq w zycie od 1 pazdziernika 2023 r.

Regulamin postepowannia
w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego
przezw Centrum Astronomicznyme im. Mikolaja Kopernika (CAMK)

Polskiej Akademii Nauk (PAN)

Podstawa prawna:
® ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. “Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce” (Dz. U. z 20236 r. poz. 74285

z p6zn. zm.), zwana dalej ,,Ustawg”;

ustawa z dnia 3 lipca 2018_r. “Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce” (Dz. U. z 2018 r. poz. 1669 z p6Zn. zm.);

ustawa z dnia 14 czerwca 1960_r. “Kodeks postepowania administracyjnego” (Dz. U. z 2020 r. poz.
256 z p6zn. zm.);

ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. ,Kodeks pracy” (Dz.U. 2020 poz. 1320, z p6zn. zm.).

§1F

Szczegolowy tryb postepowania w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego

(Art. 221 ust. 14 pkt 1 Ustawy)

Postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora habilitowanego (zwane dalej ,,Postepowaniem”)
wszczyna sie na wniosek (zwany dalej “Wnioskiem”) skladany przez osobe ubiegajaca sie o nadanie
stopnia doktora habilitowanego (zwana dalej ,,Habilitantem”) za poérednictwem Rady Doskonalo$ci
Naukowej (zwanej dalej ,RDN”) do Rady Naukowej CAMK PAN (zwanej dalej ,Radq”) (Art. 220 ust. 1
Ustawy).

Whniosek powinien by¢ sporzadzony w jezyku polskim i zawiera¢ nastepujace informacje:
a) imie, nazwisko oraz adres korespondencyjny Habilitanta;

b) dziedzine nauki oraz dyscypline naukowa, w ktorej Habilitant ubiega sie o nadanie stopnia
doktora habilitowanego;

¢) wykaz osiggnie¢ naukowych stanowigcych znaczny wklad w rozwoéj wskazanej dyscypliny
naukowej wskazanej w pkt. b;

d) wskazanie CAMK PAN jako podmiotu habilitujacego (z wyjatkiem Wnioskéw przekazanych przez
RDN w trybie okre§lonym w Art. 221 ust. 3 Ustawy);

e) informacje o przebiegu poprzednich postepowan habilitacyjnych (jezeli dotyczy);

f) zgode na przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do przeprowadzenia
Postepowania;

g) podpis Habilitanta.
Wniosek moze zawiera¢ podanie o utajnienie glosowania nad uchwala komisji habilitacyjne;j.
Do Wniosku nalezy zalaczy¢:

a) Curriculum Vitae zawierajace opis dotychczasowej kariery zawodowej Habilitanta,
z uwzglednieniem m.in. stazy odbytych w krajowych lub zagranicznych o$rodkach naukowych;

b) liste publikacji naukowych Habilitanta (nie sa wymagane streszczenia publikacji ani
merytoryczne opisy wktadu Habilitanta);

¢) odpis dyplomu doktorskiego Habilitanta w jezyku polskim lub angielskim;
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d) autoreferat, sporzadzony w jezykach polskimi angielskim, opisujacy osiagniecia naukowe
Habilitanta stanowiace znaczny wklad w rozwéj wskazanej dyscypliny naukowej oraz istotna
aktywno$¢ naukowa Habilitanta (Art. 219 ust. 1 Ustawy), z uwzglednieniem m.in. wygloszonych
referatoéw i seminariow, a takze dzialalno$ci dydaktycznej, organizacyjnej, popularyzacyjnej;

e) kopie publikacji naukowych wchodzacych w sklad osiagnieé¢ naukowych;

f) oéwiadczenia wspolautorow prac zbiorowych wchodzacych w sklad osiagnie¢ naukowych
okreélajace ich indywidualne wklady (nie s3 wymagane wklady procentowe):
— w przypadku prac posiadajacych do pieciu autoréw nalezy zalaczyé o$wiadczenia wszystkich
wspolautoréw,
— w przypadku prac posiadajacych wiecej niz pieciu autoréw nalezy zalaczyé o$wiadczenie
co najmniej czterech pozostatych wspolautorow,
— o$wiadczenie wspolautora nie jest wymagane w przypadku jego Smierci lub innych
uzasadnionych okoliczno$ci uniemozliwiajacych uzyskanie o§wiadczenia;

P e evrm—3Ial-ode ava alanin

g) kopie cyfrowa Wniosku wraz z zalacznikami wymienionymi w pkt. £4-a-fg, w postaci plikéw PDF

Sekretarz Rady dokonuje dodatkowej oceny formalnej Wniosku otrzymanego z RDN, a takze jego
kopii elektronicznej, wzgledem niniejszego regulaminu. W przypadku stwierdzenia uchybien,
Przewodniczacy Rady wzywa Habilitanta do poprawienia lub uzupelnienia Wniosku._Sekretarz Rady
informuje cztonkéw Rady o wplynieciu Wniosku oraz o jego treéci.

SekretarzRady-informuje-ezlonkéw Radyv-o-wplynicein- Waiesku-oraz-ojego-treder: Rada podejmuje
uchwale w sprawie wyrazenia zgody na przeprowadzenie Postepowania w terminie czterech tygodni
od dnia otrzymania Wniosku przez CAMK PAN (Art. 221 ust. 2 Ustawy). Uchwala Rady nie wymaga
uzasadnienia. Uchwala Rady podejmowana jest w drodze glosowania tajnego zwykla wiekszoScia
glosbw w obecnoéci co najmniej polowy uprawnionych czlonkéw Rady. Uprawnieni do glosowania sa
cztonkowie Rady bedacy profesorami, profesorami instytutu lub profesorami uczelni. Tre$¢é uchwaly

Rady przesylana jest niezwlocznie do RDN.

a) Rada nie podejmuje takiej uchwaly w przypadku Wniosku nadeslanego przez RDN w trybie
okres§lonym w Art. 221 ust. 3 Ustawy.

b) Wniosek uwaza sie za przyjety, jezeli Rada wyrazi zgode na przeprowadzenie Postepowania lub
w sytuacji okres$lonej w Art. 221 ust. 3 Ustawy.

W przypadku przyjecia Wniosku, jezeli Habilitant nie jest pracownikiem CAMK PAN, CAMK PAN
zawiera pisemng umowe z Habilitantem lub z instytucja go zatrudniajaca o przeprowadzenie
Postepowania, ktéra w szczegoblnosci okre§la wysoko$¢ oplaty, o ktérej mowa w § orezdziale 1,
a takze termin i spos6b dokonania platnosci.

Rada wglesewaniv—tajnym powoluje komisje habilitacyjng (zwana dalej “Komisja”) w terminie
szeéciu tygodni od dnia otrzymania informacji z RDN o wyznaczeniu czlonkéw Komisji (Art. 221 ust.

5 Ustawy). Opréez—ezterech Rada glosuje w sprawie zatwierdzenia czlonkéw Komisji wyznaczonych
przez RDN; wsklad Kemisji-wehodzi oraz wybiera dwoch czlonkéow zatrudnionych w CAMK PAN, w
tym sekretarza, erazi jednegoen recenzenta niebedacegoy pracownikiem CAMK PAN.

a) Czlonkowie Komisji wyznaczani przez CAMK PAN musza spelnia¢ wymogi Art. 221 ust. 5-7
Ustawy, w szczegdlnoSci posiadaé stopieni doktora habilitowanego, tytut profesora lub znaczacy
dorobek naukowy w tematyce osiagnie¢ Habilitanta.

b) WszezegdlnoseieCzlonkiem Komisji wyznaczanym przez CAMK PAN nie moze by¢:

— promotor rozprawy doktorskiej Habilitanta;

— wspdlautor publikacji naukowych z udzialem Habilitanta;

— osoba prowadzaca wspoélnie z Habilitantem prace naukowe lub uczestniczaca wspoélnie
z Habilitantem w zespolach badawczych;
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10.

11.

12.

c)

d)

— recenzent w poprzednich postepowaniach o nadanie Habilitantowi stopnia doktora
habilitowanego;

- osoba spokrewniona, spowinowacona lub bedaca z Habilitantem w zaleznoSci stuzbowej;

— osoba bedaca z Habilitantem w konflikcie intereséw (jezeli wynik Postepowania moze mieé
wplyw na sytuacje czlonka Komisji);

— osoba, ktéra w okresie ostatnich 5 lat dwukrotnie nie dochowala terminu na sporzadzenie
recenzji w postepowaniach o nadanie stopnia doktora habilitowanego.

Przed glosowaniem Sekretarz Rady moze sprawdzi¢, czy czlonkowie Komisji wyznaczani przez
RDN speklniaja wymogi ustawowe, a takze wymogi okreSlone w pkt. E8-b. W przypadku
uzasadnionych watpliwo$ci, Przewodniczacy Rady zwraca sie do RDN z prosba o ponowne
rozwazenie skladu Komisji.

Sposbéb wyboru czlonké6w Komisji okreslony jest w § 3.

Z czlonkami Komisji zostaja zawarte pisemne umowy zawierajace stosowne o$wiadczenia
o spelianiu przez czlonkéw Komisji wymogdéw okreslonych w ust. 8 pkt: £8-a-b. Umowy zawierane
z recenzentami zobowigzuja ich do zlozenia recenzji w sekretariacie CAMK PAN w terminie o§miu
tygodni od dnia doreczenia im wniosku (Art. 221 ust. 8 Ustawy). Wynagrodzenia czlonkéw Komisji
okreslone sa w Art. 184 Ustawy.

Po wplynieciu wszystkich recenzji, sekretarz Komisji przekazuje je niezwlocznie Habilitantowi oraz
cztonkom Komisji.

Komisja meze przeprowadzaié¢ kolokwium habilitacyjne w zakresie osiagnie¢ naukowych Habilitanta
(Art. 221 ust. 9 Ustawy).

a)

b)

c)

d)

e)

g

Kolokwium nie przeprowadza sie, jezeli co najmniej dwie recenzje sa negatywne.

Po wplynieciu wszystkich recenzji, Komisja, po konsultacji z Habilitantem, wyznacza termin
kolokwium na dzien przypadajacy od dwoch do szeSciu tygodni od dnia wplyniecia wszystkich
recenzji.

Przewodniczacy Komisjia informuje Habilitanta, nie p6Zniej niz na 10 dnitydziedr przed
wyznaczonym terminem kolokwium, o swejej-decyzji_Komisji, a takze o terminie, miejscu
i sposobie przeprowadzeniafermie kolokwium.

Kolokwium ma charakter publiczny, z zastrzezeniem Art. 221 ust. gb Ustawy. Zawiadomienie
o planowanym kolokwium, okre§lajace jego termin, miejsce i sposob przeprowadzenia,

zamieszcza sie na stronie internetowej CAMK PAN nie pdzniej niz na 10 dni przed wyznaczonym
terminem.

Kolokwium przeprowadza sie w obecnoSci co najmniej pieciu czlonkow Komisji, w tym
przewodniczacego,+ sekretarza i co najmniej dwdch recenzentow;bezudziaka-oséb-trzeeich.

Ustala sie nastepujacy przebieg kolokwium:
— prezentacja przez Habilitanta jego osiagnie¢ naukowych;

— dyskusja Habilitanta z Komisja;
— dyskusja otwarta.

Pytania zadawane Habilitantowi podczas kolokwium sa protokolowane przez sekretarza Komisji.
Protokét z kolokwium podpisywany jest przez przewodniczacego Komisji.

Komisja podejmuje uchwale (zwana dalej “Uchwala Komisji”) zawierajacg opinie w sprawie nadania
Habilitantowi stopnia doktora habilitowanego (Art. 221 ust. 10 Ustawy).

a)
b)

Opinia Komisji nie moze by¢ pozytywna, jezeli co najmniej 2 recenzje sa negatywne.

Uchwala Komisji podejmowana jest w glosowaniu jawnym, chyba ze Habilitant zlozyt wniosek
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

o glosowanie tajne.

¢) Podjecie uchwaly wymaga obecno$ci co najmniej pieciu czlonkéw Komisji, w tym
przewodniczacego,+ sekretarza i co najmniej dwoch recenzentow.

d) Uchwala Komisji podejmowana jest bezwzgledna wiekszo$cia glosowzwadda.
e) Sekretarz Komisji sporzadza pisemny protokoét z kazdego posiedzenia Komisji.

f) Dokumenty Komisji, w tym Uchwale Komisji z uzasadnieniem oraz protokoly z posiedzen
Komisji i kolokwium, podpisuje przewodniczacy Komisji.

g) Dokumenty Komisji przekazywane sa Radzie w terminie sze$ciu tygodni od dnia otrzymania
przez Komisje wszystkich recenzji (Art. 221 ust. 11 Ustawy).

Po uzyskaniu opinii Komisji, Rada podejmuje uchwale w sprawie nadania albo odmowy nadania
stopnia doktora habilitowanego (zwana dalej “Uchwala Rady”) w trybie glosowania tajnego
bezwzgledna wiekszo$cia zwsddaglosdw przy obecnoéci co najmniej polowy uprawnionych czlonkéw
Rady. Do glosowania uprawnieni sa czlonkowie Rady bedacy profesorami, profesorami instytutu lub

profesorami uczelni (Art. 31 ust. 4 Ustawy)pesiadajaey—tral—profesora—tub—stopiei—deokiora
habilitewanege. Jezeli opinia Komisji jest negatywna, Rada podejmuje uchwale o odmowie nadania

stopnia. Na posiedzenie Rady zaprasza sie cztonkéw Komisji niebedacych czlonkami Rady.

Na podstawie Uchwaly Rady, Sekretarz Rady sporzadza decyzje administracyjna (Art. 178 ust. 1
Ustawy) o nadaniu albo odmowie nadania stopnia doktora habilitowanego (zwana dalej “Decyzja
Rady”) wraz z uzasadnieniem uwzgledniajacym opinie Komisji w terminie miesiaca od dnia
otrzymania przez Rade Uchwaly Komisji (Art. 221 ust. 12 Ustawy). Decyzje Rady podpisuje
Przewodniczacy Rady (Art. 178 ust. 2 Ustawy).

Sekretariat CAMK PAN sporzadza dyplom habilitacyjny oraz jego odpisy zgodnie z przepisami
wydanymi na podstawie Art. 181 Ustawy.

SekretarzRadySekretariat CAMK PAN umieszcza na stronach Biuletynu Informacji Publicznej (BIP)

CAMK PAN (Art. 222 ust. 1 Ustawy):

a) Wniosek;;

b) sklad Komisji;;

¢) recenzje;;

d) informacje o terminie, miejscu i sposobie przeprowadzenia kolokwium habilitacyjnego, nie
pozniej niz 10 dni przed wyznaczonym terminem kolokwium;

e) Uchwale Komisji z uzasadnieniem;;

f) Decyzje Rady.

Dyrektor CAMK PAN umieszcza w Systemie POL-on (Art. 222 ust. 2 oraz Art. 348 Ustawy):
a) dane Habilitanta okre§lone w Art. 348 pkt. 1 ust. 2a-b Ustawy,

b) Wniosek oraz date jego zlozenia,

¢) dane czlonkéw Komisji okreslone w Art. 348 pkt. 1 ust. 2d Ustawy,

d) recenzje oraz daty ich opracowania,

e) informacje o nadaniu lub pozbawieniu stopnia doktora habilitowanego.

Posiedzenia Rady oraz Komisji zwigzane z przeprowadzeniem Postepowania, w tym kolokwium
habilitacyjne, moga by¢ przeprowadzone poza siedzibg CAMK PAN przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zapewniajacych w szczegélnosci: transmisje obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym
miedzy ich uczestnikami; wielostronng komunikacje w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej
uczestnicy moga wypowiadadé sie w ich toku — z zachowaniem niezbednych zasad bezpieczenstwa.

§ 21

Zasady ustalania wysokosci oplaty za postepowanie w sprawie nadania stopnia doktora

habilitowanego oraz zwalniania z tej oplaty
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(Art. 221 ust. 14 pkt 2 Ustawy)

1. Wysoko$¢ oplaty za przeprowadzenie Postepowania (zwanej dalej “Oplatg”), o ktérej mowa w Art.
182 ust. 1 Ustawy, jest suma:

a) kosztow wynikajacych z wynagrodzen zwiazanych z udzialem czlonkéw Komisji, w tym
recenzentoéw, w jej pracach (Art. 182 ust. 3 oraz Art. 184 Ustawy);

b) oplaty za wydanie odpisu, duplikatu lub za uwierzytelnienie dyplomu doktorskiego w wysokos$ci
okreslonej w rozporzadzeniu ministra wlaéciwego do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki
wydanym na podstawie Art. 181 Ustawy;

¢) kosztow delegacji czlonkéw Komisji, niezbednych do przeprowadzenia Postepowania,
do wysoko$ci okre§lonej zgodnie z rozporzadzeniem ministra wlaSciwego do spraw pracy
wydanym na podstawie Art. 775 Kodeksu Pracy.

2. Habilitant bedacy pracownikiem naukowym CAMK PAN jest zwolniony z caloSci Oplaty (Art. 182
ust. 6 Ustawy).

3. W przypadku Habilitanta niebedacego pracownikiem CAMK PAN, w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach, moze on by¢ zwolniony z calosci lub czeéci Oplaty (Art. 182 ust. 5 Ustawy). Decyzje
administracyjna o zwolnieniu z Oplaty oraz o jego wysokoSci podejmuje Dyrektor CAMK PAN
na wniosek Habilitanta lub instytucji go zatrudniajacej zlozony na co najmniej 14 dni przed uplywem
terminu platnosci wskazanego w umowie, o ktérej mowa w § 1 ust pktL7.

4. W przypadku zwolnienia Habilitanta z calo$ci lub czeéci Oplaty, pozostala czes¢ kosztow
Postepowania ponosi CAMK PAN.

§ 30k
Sposo6b wyznaczania czlonkow komisji habilitacyjnej
(Art. 221 ust. 14 pkt 3 Ustawy)

1. Rada wybiera trzech czlonkéw Komisji (sekretarz, czlonek zwykly, recenzent) w drodze uchwaly
w trybie glosowania tajnego w obecnoéci co najmniej polowy uprawnionych czlonkéw Rady.

2. Uprawnieni do glosowania nad wyborem czlonkéw Komisji sg czlonkowie Rady bedacy profesorami,

Drofesoraml instytutu lub profesorami uczelnipesiadajgey—tral—profesoratub—stopiei—doktora

3. Kandydatéw na czlonkéw Komisji wyznaczanych przez Rade moze zglaszaé¢ kazdy czlonek Rady,
z wylaczeniem Habilitanta.

4. Kandydat na czlonka Komisji bedgcy nauczycielem akademickim badz pracownikiem naukowym nie
moze uchyli¢ sie od kandydowania bez uzasadnionej przyczyny (Art. 183 Ustawy).

Kazdy uprawniony czlonek Rady moze glosowaé na co najwyzej jednego kandydata w danej kategorii.

Czlonkami Komisji zostaja wybrani kandydaci, ktérzy w danej kategorii otrzymali zwykla wiekszo§é
vprawnienyeh glosow. W przypadku gdy wiecej niz jeden kandydat otrzymal najwieksza liczbe
uprawnienyeh glosdw, przeprowadza sie ponowne tajne glosowanie pomiedzy tymi kandydatami.
W przypadku gdy ponowne glosowanie nie przynosi rozstrzygniecia, o wyborze czlonka Komisji
decyduje losowanie przeprowadzone przez prowadzacego posiedzenie Rady pomiedzy kandydatami,
ktorzy otrzymali najwieksza liczbe uprawnionyeh glosow.

W sprawach nieuregulowanych Ustawa lub niniejszym regulaminem, w Postepowaniu stosuje sie
odpowiednio przepisy Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz Regulaminu Rady Naukowej CAMK
PAN.
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