Centrum Astronomiczne im. M. Kopernika PAN w Warszawie
poszukuje:

gtéwnego koordynatora administracyjnego Zaktadu Astrocent
https://astrocent.camk.edu.pl/

Stanowisko: dyrektor ds. organizacji dziatalnosci naukowej projektu naukowego Astrocent

Miejsce pracy: Warszawa, dz. Srédmiescie, teren Politechniki Warszawskiej

Opis stanowiska:

Zaktad Astrocent poszukuje kandydata/kandydatki na pozycje gtéwnego koordynatora naukowo-

administracyjnego projektu naukowego Zaktad Miedzynarodowa Agenda Badawcza Astrocent.
Kandydat bedzie podlegat bezposrednio pod kierownika Zaktadu Astrocent i bedzie odpowiedzialny za
zarzadzanie kompleksowg dziatalnoscig naukowo-administracyjng jednostki badawczej, w tym

kierowanie zespotem specjalistow odpowiedzialnych za szczegétowe zadania.

Gtowne obowigzki i zakres odpowiedzialnosci w ramach Zaktadu MAB Astrocent:

Koordynacja dziatan zwigzanych z realizacja celéw naukowych i prac B+R;

Koordynacja i monitorowanie gtownych celéw i rezultatédw naukowych, kontrola
wspotczynnikéw B+R;

Wsparcie w naukowych aspektach kierowania i rozwoju infrastruktury badawczej;
Koordynacja aktywnosci i rozwoju naukowego, w tym rekrutacji i programéw grantowych;
Organizacja wspoétpracy z Miedzynarodowym Komitetem Naukowym;

Koordynacja wspotpracy naukowej i B+R z partnerami w Polsce i za granicg;
Monitorowanie budzetu, zaméwien i innych wydatkdw na cele naukowe i B+R;

Koordynacja i monitorowanie dziatan patentowych i komercjalizacyjnych we wspoétpracy z
brokerem technologii i wtasciwymi organami Instytutu;

Zapewnienie wtasciwego zarzadzania danymi;
Sporzadzanie sprawozdan projektowych oraz kompleksowa opieka nad przebiegiem audytéw
Koordynacja naukowych aspektéw dziatalnosci popularyzatorskiej i edukacyjnej;

Scista wspotpraca z Kierownikiem Zaktadu oraz liderami i cztonkami grup badawczych w
zakresie postepu prac B+R;

Wsparcie w innych kluczowych zadaniach wyznaczonych przez Kierownika Zaktadu.

Wymagania:

Wyksztatcenie przynajmniej wyzsze;



e Stopien doktora w naukach przyrodniczych lub inzynierskich lub doswiadczenie w
prowadzeniu wtasnego projektu naukowo-badawczego;

e Doswiadczenie w kierowaniu zespotem;

e Bardzo dobra znajomosc jezyka polskiego;

e Bardzo dobra znajomosé jezyka angielskiego;

e Doswiadczenie w zarzadzaniu projektami z funduszy strukturalnych, EU, POIR lub tozsamych;

e Doswiadczenie z procedowaniem zakupdw w ramach prawa o zamoéwieniach publicznych;

e Umiejetno$¢ opracowywania tresci regulaminéw, zarzadzen i opisdw procedur
administracyjnych;

o Doskonate umiejetnosci organizacyjne, wysoka inicjatywa wtasna i samodzielnos¢;

o Decyzyjnos¢ i komunikatywnos¢;

e Bardzo dobra znajomosé pakietu MS Office.

Zalecane:
e Doswiadczenie w pracy w instytucji naukowej na stanowisku administracyjnym;
e Praca w Srodowisku naukowym w dziedzinie fizyki lub elektroniki;
e Praca w Srodowisku miedzynarodowym.

Oferujemy:
e Zatrudnienie w oparciu o umowe o prace na czas okreslony (po okresie probnym);
e Wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doswiadczenia, kompetencji i zakresu
obowigzkéw;
e Mozliwos¢ statego podnoszenie kwalifikacji;
e Pakiet benefitow (opieka medyczna, karta Multisport).

Pensja 21 tys. zt brutto brutto (do negocjacji w zaleznosci od doswiadczenia).
Wymagane dokumenty:

o C(CV;

e List motywacyjny;

e Potwierdzony stopied naukowy Ilub udowodnione prowadzenie wtasnego projektu
badawczego;

e Podpisana deklaracja RODO
https://www.camk.edu.pl/pl/about/ochrona-danych-osobowych/#rodocent .

Dokumenty aplikacyjne prosimy przesytaé na adres: recruitment@astrocent.pl



recruitment@astrocent.pl

